


SUMARIO

INfOrmMacOes OPEraCIONAIS. ... ..cccuuiiiieiiee ettt saeeennee s 03
Configuracoes RECOMENATAS........coocuuiiieiiiiie ettt 05
ACESSO A0 SISTEIMAL. ...eeiiiiiiiiiitiie ettt e e e e e et e e e e e e e s e snanreeeeeeeeeaaan 06
PaiNel AE CONIIOIE.........eeiiee e e e e e e e e s e e e e s nnee e e e ennreeeeeennn 07
(072 To L= TS (7= Tl O 7 S USRS 08
Consulta (lista de IES, Campi e CUISOS).....ccccueeeiieiiieeeeeeeee e, 11

(OF: (o F-15) (1= 1@ Vo [=Y1- Lo TR R RERRP PR 12



.' 1. INFORMACOES OPERACIONAIS

O sistema possui 0os seguintes perfis de usuarios:

1.1 Representante Legal - Mantenedora (RLM) — Usuario que administra € mantém a adesao ao
FIES englobando todas as institui¢cdes, todos os campi (locais de oferta) e todos os cursos vinculados
a mantenedora.

As funcionalidades disponiveis sao:
¥ Indicar o Representante IES;
¥ Autorizar acesso no SisFIES aos seguintes usuarios:
Representante da instituicao de ensino superior;

Representante do local de oferta de cursos, respeitada a competéncia concorrente
do representante da instituicao de ensino superior;

Presidente e vice-presidente da CPSA, respeitada a competéncia concorrente do
representante da instituigao de ensino superior e do representante do local de oferta
de cursos;

Representante para movimentagao financeira e movimentag¢do de valores mobiliarios,
se for o caso.

Conferir os dados disponibilizados pelo sistema;
Informar dados bancarios para transacgées financeiras do FIES e valor que estara disponivel;

Manter as informacdes de adesao consistentes;

RN

Assinar digitalmente o termo de adesao.

1.2 Representante-IES (RIES) — Usudrio responsavel pela Instituicao

As funcionalidades disponiveis sao:
4 Conferir os dados disponibilizados pelo sistema;
v Indicar o Representante do Campus (local de oferta);
¥ Autorizar acesso no SisFIES aos seguintes usuarios:

Representante do local de oferta de cursos, respeitada a competéncia concorrente
do representante legal da mantenedora;

Presidente e vice-presidente da CPSA, respeitada a competéncia concorrente
do representante legal da mantenedora e do representante do local de oferta de
Cursos.
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.' 1. INFORMACOES OPERACIONAIS

1.3 Representante Campus (RC) — Usuario é responsavel por realizar a indicacao dos membros
da CPSA do campus que ele representa.

As funcionalidades disponiveis sao:
¥ Conferir os dados disponibilizados pelo sistema;
+ Indicar os membros da CPSA;
¥ Manter as informacdes de adesao consistentes;

¥ Autorizar acesso no SisFIES aos presidente e vice-presidente da CPSA.

1.4 Representante CPSA - Presidéncia e Vice-Presidéncia — Usuario é responsavel por validar
e acompanhar as inscri¢cdes de estudantes.

As funcionalidades disponiveis sao:
v Supervisionar, acompanhar e avaliar o andamento do FIES no campus que ele representa;
¥ Fornece informagdes relacionadas ao financiamento estudantil aos estudantes.

¥ Emitir declaragdes de inscricdo dos estudantes.

+ Emitir, a cada periodo letivo, declaragéo de regularidade do estudante ao FIES

1.5 Representante CPSA - Membros — Usuario responsavel por, juntamente como o presidente
e o0 vice-presidente, acompanhar as inscricées de estudantes.

As funcionalidades disponiveis sao:

¥ Conferir os dados disponibilizados pelo sistema;

SisFIES
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.' 2. CONFIGURACOES RECOMENDADAS

O Sistema de Fundo de Financiamento Estudante do Ensino Superior - SisFIES em uma plataforma
baseada em software livre. Para acesso a esta plataforma é necessario possuir uma conexao local
com a Internet.

Requisitos minimos para acesso ao sistema:

Sistemas Operacionais
Windows (XP, Vista)
MAC OSX

Linux

Navegador da Internet
Internet Explorer 7.0 ou superior

Mozilla Firefox 3.0 ou superior

Software Aplicativo

Software de visualizacao de arquivos PDF necessario para gerar relatérios no sistema:

Acrobat Reader.

O Acrobar Reader esta disponivel para instalagdo por meio do site:
http://www.adobe.com/br/products/acrobat/readstep2.html

Faca o download e siga as instrucdes de instalacao.

Adobe
Reader
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.' 3. ACESSO AO SISTEMA

O sistema estéa disponivel por meio do site: http://sisfies.mec.gov.br/.

S0 sera possivel o acesso ao SisFIES se o CPF associado ao CNPJ, dentro do certificado digital, for
o mesmo CPF associado a mantenedora no cadastro da Receita Federal do Brasil. Caso contrario, o
sistema emitira uma mensagem de erro solicitando que a situagao seja regularizada.

3.1 — A tela principal do sistema é comum a todos os usuarios. Selecione uma das opcdes de

acesso:
Acesso . O acesso ao sistema sera liberado pela mantenedora.
Acesso . A Mantenedora fara a autenticacéo de seu perfil somente via certificado

digital. Para o perfil mantenedora é liberado automaticamente. Coloque o token ou cartao de
certificacdo (ATENCAO: Confirmar se as cadeias de certificagéo, o Java e o driver do “token” ou
“cartao de certificacdo” estao instalados corretamente). Para maiores detalhes, na pagina inicial
do SiSFIES, clicar no icone “certificagcéo digital” no alto da tela a direita);

Acesso . O acesso é feito apenas pela equipe de suporte do SisFies.

Educacido
Ministério da Educacao

sisFIES

Sistema de Gestao do FIES

Bem vindo ao SisFIES! L 3

Aqui vocé terd acesso ao Sistema de Financiamento ao Estudante

Acesso | 0 que é o FIES?
cazs stulss

3.2 - O sistema apresenta as opc¢des abaixo para todos os tipos de acesso :

" Caso este seja seu primeiro acesso ao SisFIES, escolha a opcédo por “Este é meu Primeiro
Acesso” e siga as instrucdes da tela.

Este & meu Primeiro Acesso

Cligue agui caso este seja seud primeiro

acesso ao SIsFIES, {b
L3

" Caso ja tenha cadastro no SisFIES, escolha a opgéo por “Ja sou Cadastrado” e siga as
instrugoes da tela.

Ja sou Cadastrado

Clique agui caso ja tenha cadastro no

SisFIES.
W -

* Caso tenha esquecido ou deseje alterar sua senha ou cadastro, clique em uma das trés opcdes:

Outras opgies:
Esqueci minha senha | Alterar Senha | Alterar meu cadastro

SisFIES MANUAL DO USUARIO Q&



4 - PAINEL DE CONTROLE
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4.1 — Nesta tela é apresentado o seguinte grafico.

\'" Usuarios

ERuagio Qide. Pereentual L Descrigho
[l Bioqueade 21 [ 56.76% Usuirios bloqueades do sistema
[d  Ative 14 B ] 37.84% Usuiries atives do sistema
@, pendents 2 | — 5410 Usudrios pandentss do dstema
[ ToraL a7
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.' 5. CADASTRAR CPSA

Comissao Permanente de Supervisao e Acompanhamento

O representante de um campus (local de oferta) ao solicitar acesso ao sistema sera liberado pelo
representante de sua instituigao de ensino.

A formacao da Comissao Permanente de Supervisdo e Acompanhamento - CPSA, por meio da
indicagdo dos seus membros no SisFIES, é atribuicdo do representante do campus, podendo
também ser acessada pelos representantes da IES ou da prépria mantenedora.

" Cada local de oferta deve ter uma CPSA, sendo que sua constituicdo deve respeitar a seguinte
paridade: dois representantes da IES, dois representantes dos estudantes e um representante
do corpo docente.

" Apenas membros cuja representatividade é “IES” poderao ser presidente e vice-presidente da
CPSA. Eles deverao solicitar acesso na péagina inicial do sistema/Acesso IES/Primeiro Acesso e
seqguir as instrucdes da tela.

5.1 — Para acesso e cadastro dos membros da CPSA, siga os seguintes passos:

Apds logado no sistema, no menu principal a esquerda clique em:

u Cadastear CPSA

5.2 — O sistema apresenta a tela abaixo.

" Se a funcionalidade for acessada por um representante da IES, ele devera escolher o campus
que deseja visualizar a CPSA e acionar o botao: Pesquisar ou Incluir.

®= Se a funcionalidade for acessada pela mantenedora, ela devera escolher a IES e o campus
que deseja visualizar a CPSA e acionar o botédo, pesquisar ou Incluir.

Instituicao/Campus

Instituicdo de Ensino: |F':"CULD'C"DE

| [Selecione um campus] Vl

Lista de Membros

Campus:

SisFIES
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' 5. CADASTRAR CPSA

5.2.1 — Na opcéo

" Nesta etapa deverao ser informados os membros que irdo compor a CPSA;

o0 sistema apresenta a tela cadastro (Indicagao de membros).

" Preencha os campos abaixo e em seguida clique no botdo:

« CPF;

« Nome (informacgéao recuperada da base de dados da Receita Federal do Brasil , de acordo
com o CPF informado);

© Telefone (DDD + Numero);

“ Fax (DDD + Numero);

« E-mail;

“ Representatividade (IES, Corpo Docente ou Estudante);

-

* Funcao do Membro na Comisséo (Presidente, Vice-Presidente ou Membro Comum).

Indicacdo de Membros

CPF

Nome

Telefone:

Fax:

Email

Representatividade

. | 000.000.000-00 |

. |ALESSANDRA |

oo ||nooo-nooo |

00 ||oooo-oooo |

. |teste@t95te.wm |

: |Ies V||Presidente V|

5.2.2 — Na opgéo
com as seguintes opgoes:

o sistema apresenta a lista dos membros cadastrados no passo anterior,

iﬂ Alterar cadastro de membro;

|%| Excluir cadastro de membro.

Lista de Membros

000.000.000-00
000.000.000-00
000.000.000-00
000.000.000-00
000.000.000-00

JUILTAMA

REMAT

JULTID

ALESSAMDRA

MEWTON

* Representatividade

Mernbro CPSA - Instituic8o (Vice-Presidente]
Mermbra CPSA - Estudante

Mermbro CPSA - Estudante

Mernbro CRSA - InstituicSo (Presidente))

Membro CPSA - Docente

# Acgoes

o
] [
il [
il [
ol [
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.' 5. CADASTRAR CPSA

5.2.2.1 — Na opgéao o sistema gera automaticamente o Termo de Constituicao da
CPSA, que devera ser impresso, assinado por todos os membros, digitalizado e anexado ao
sistema (passo 5.2.2.2).

® Faca o download do arquivo e siga as instrugdes acima.
Atencao: Sera armazenado histérico de todas as alteracées dos membros da CPSA.

Neste caso, o usuario devera gerar um novo Termo de Constituicao da CPSA. O procedimento
devera ser o mesmo acima mencionado.

Abrir “termo. pdf”

Wocé selecionou abrir:

[ termo.pdf

Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document
Sike: http:fsisfieshmg.mec.gov.br
exemplo de download

do mozilla Firefox

(1 que o Firefox deve Fazer?

() abrir com o | Adobe Acrobat 8.0 {aplicativo padrio) W |
() Download

[ Memorizar a decisda para este tipo de arquiva

[ OK ] [ Cancelar J

5.2.2.2 — Na opcéo o sistema apresenta tela de upload do arquivo, (Termo
de Constituicao da CPSA) que foi anteriormente impresso, assinado e digitalizado (passo
5.2.2.1).

* Clique no bot&o: Enviar arquivo e anexe o arquivo supramencionado, em seguida clique no
botao: ;

" O botzo: retorna para tela de lista dos membros cadastrados (passo 5.2.2);

Atencao: O sistema aceita apenas arquivos com a extensao doc, docx, pdf ou odt.

Envio de documentos {upload)

Arquivo: | |[ Erwiar arquivo.. ]

ﬁi upload é a transferéncia de dados de um computador local para um servidor.

5.2.2.3 — Abaixo da tela de upload, o sistema apresenta a lista de Termo de Constituicao da CPSA
enviados, com a opgao:

®» x| Excluir documento.

Documentos enviados

A

- Documento

|ﬂ Terrnao de Constituicio CPSA - enviade dia 09/12/2009

SisFIES
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.' 6. CONSULTA LISTA IES, CAMPI (LOCAL DE OFERTA) E CURSOS

Os cursos que fazem parte da adesao sao aqueles evidenciados na funcionalidade “Lista de IES,
campi e Cursos”. Estes cursos sao aqueles que seguem as diretrizes estabelecidas pelo FIES,
ou seja, aqueles com avaliacdo maior ou igual a 3 nos conceitos que compéem o SINAES.
Alista de cursos da adeséao sera atualizada sempre que um novo arquivo de conceitos for carregado,
sendo que a adesao contemplara sempre 0s cursos que possuirem tais conceitos acima ouigual a 3.

O usuario representante da mantenedora podera, a qualquer tempo, consultar os cursos com
indicativo de habilitacdo ou ndo ao FIES.

O usuario representante da IES podera a qualquer tempo, consultar os cursos com indicativo de
habilitagdo ou nao ao FIES referentes aos locais de oferta (campi) vinculados a ela.

O usuario representante do campus podera, a qualquer tempo, consultar os cursos com indicativo de
habilitacdo ou ndo ao FIES referente ao seu local de oferta (campus).

Os cursos nao estarao listados no termo de adeséo, sendo esta funcionalidade a unica forma de
consulta aos mesmos.

6.1 — Para consultar os cursos, siga os seguintes passos:

Apds logado no sistema, no menu principal a esquerda clique em:

Lista de IES, Campf e Cursos

6.2 — O sistema apresenta a tela abaixo.

Nela é possivel a visualizagdo da situagdo da (s) Instituicao (6es), do(s) campus (campi) e cursos
de acordo com o perfil do usuario. Clicando no icone a esquerda de cada Instituicao, Campus ou
Curso, é possivel verificar se os dados do mesmo estao corretos.

Havendo alguma divergéncia nas informacdes, comunicar ao Representante Legal de sua Instituicao
para que o mesmo solicite ao E-MEC, que é o setor responsavel do MEC para as devidas corregdes.

B4R 4522 - CENTRO UNIWERSITARIO
=Ea Campus
1081154 - Biotechologia (MOTURMND - Bacharelado)
10281154 - Biotecnologia (MATUTING - Bacharelado)
1056873 - Educacao Fisica (MOTURND - Bacharelado)

1056848 - Farmacia (MATUTING - Bacharelado)
1059775 - Quirmica (NOTURND - Bacharelado)

SisFIES MANUAL DO USUARIO 11/23



.' 7. ADESAO FIES

A adeséo e seus aditamentos serdo efetuados pelo representante legal da mantenedora, com
certificacéo digital e-CNPJ, que ira aderir com todas as |IES, todos os campi e todos os cursos

que possuam avaliacédo positiva no SINAES (Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacgao
Superior).

A adesédo s6 podera ser concluida apés TODOS os locais de oferta (campi) de todas as
instituicoes de ensino da mantenedora cadastrarem os membros de sua CPSA, emitirem o
Termo de Constituicdo da CPSA, que devera ser assinado manualmente por todos os seus
membros e posteriormente realizarem o up/oad dos documentos no sistema (Ver Cap 5);

7.1 — Para aderir ao Fies, siga os seguintes passos:

Ap6s logado no sistema, no menu principal a esquerda clique em:

Mantenedora
u Adesso FIES

7.2 - O sistema apresenta tela de cadastro com cinco abas:

¥ 1° passo: Dados Cadastrais

¥ 2° passo: Dados Financeiros

v 3° passo: Limite Financeiro

¥ 4 passo: Envio de Documentacao

¥ 5° passo: Termo

1. ados Cadastrais | 2. Dados Financeiros 3. Limite Financeiro 4. Envio de documentacio 5. Termo

Meste passo s3o apresentadas algumas informaglies provenientes do cadastro da Receita Federal
do Brasil e do Cadastro de Instituicdes e Cursos Superiores do Mec,
Agui vocg podera:

1) Conferir os dados cadastrais apresentados, e se necessarios providenciar alteracdes junto ao
PASSO 1 drgdo competente,

23 Conferir os dados do representante legal e informar seu e-mail;
3} Indicar o domicilio bancario para transacdes financeiras do FIES;

4} Informar os dados do representante financeiro da mantenedara.

SisFIES MANUAL DO USUARIO 12/



.' 7. ADESAO FIES

7.2.1 — A primeira etapa refere-se a aba “Dados Cadastrais”.

DADOS CADASTRAIS

Neste passo sdo apresentadas algumas informacdes provenientes do cadastro da Receita Federal
do Brasil e do Cadastro de Instituicées e Cursos Superiores do MEC.
Aqui vocé podera:

1) Conferir os dados cadastrais apresentados, e se necessarios providenciar alteracoes
junto ao érgao competente.

¥ A mantenedora visualizara o Cadigo de Cadastro da mantenedora, originado do e-MEC. Ela
visualizara também os seguintes dados, originados da Receita Federal: (razdo social, sigla,
CNPJ, natureza juridica, atividade economica, endereco, bairro, cidade, UF, telefone);

v Os dados relacionados ao Endereco (endereco, bairro, cidade, UF, CEP e telefone)
poderao ser atualizados pela mantenedora, mas somente serao alterados no SisFies, nao
na Receita Federal;

¥ O e -mail da mantenedora é recuperado do cadastro efetuado na solicitacao de acesso
ao sistema, mas também podera ser atualizado no SisFIES.

Dados cadastrais

Cadigo e-MEC:
Razdo social:
Sigla:

CNPI:

Natureza juridica: Outras Formas de &ssociagao

Sividadn ecantmiea: Educacdo superior - pds-graduacdo e extensao

CEP: | |

UE: | [5elecione] v

Cidade: | [Selecione] s

Tipo de logradouro: | |

Logradourao: | |

Ndmero: | |

Complemento: | |

Bairro: |

Telefone: | |

E-mail: |

SisFIES MANUAL DO USUARIO L



.' 7. ADESAO FIES

2) Conferir os dados do representante legal e informar seu e-mail

v A mantenedora visualizara o CPF e nome do Representante Legal da mantenedora,
originados da Receita Federal do Brasil.

¥ 0 e-mail do Representante Legal sera recuperado do cadastro da solicitagdo de acesso
ao sistema, se houver, e podera ser atualizado no SisFIES.

Represantante legal

CPF:  000.000.000-00

Nome:; Maria

E-mail: |tBStB@teste.cc|m

3) Indicar o domicilio bancario para transacoes financeiras do FIES

+ Apds a adeséo, a conta corrente sera aberta automaticamente por meio do FNDE. Esta
conta sera utilizada para movimentacdes financeiras especificas de operag¢oes do FIES;

+ Dados para abertura de conta corrente: Nome do banco, UF, municipio e agéncia.

Indicacdo do domicilio bancario para transacoes financeiras do FIES

Banco: [[Selecione] |

UF: |[Se|ecione] V|

Municipio: E Selecione a UFEV!

i |[Se|ecic-ne o Municipio] V‘|

Agéncia

4) Informar os dados do representante financeiro da mantenedora

Se o representante financeiro for o proprio representante legal, entao selecione a op¢ao, conforme
0 exemplo abaixo.

¥ O sistema carregara os campos CPF, nome e e-mail, uma vez que esses dados ja foram
informados anteriomente.

Representante financeiro

¥l 0 representante financeiro e o representante legal sdo0 as mesmas pessoas,

cor. TN |

Nome: |PAULO

SisFIES MANUAL DO USUARIO \14/23



.' 7. ADESAO FIES

Caso o representante financeiro ndo seja a mesma pessoa que o representante legal :

v Digite o CPF (o nome sera recuperado da Receita Federal do Brasil);

v Digite o CEP: (sera carregado automaticamente os campos: Tipo de logradouro, Logradouro,
UF, Cidade, Bairro);

v Preencher manualmente (Numero, Complemento, Telefone comercial, Telefone Residencial);

v O e -mail do representante financeiro é recuperado do cadastro da solicitagao de acesso
ao sistema, se houver, e podera ser atualizado no SisFIES.

Representante financeiro

Mo representante financeiro e o representante legal € a mesma pessoa.

CPF: *|

Nome: * |

CEP: *|

UF: * I [Selecione] ;I

Cidade: *l v[

Tipo de logradouro: * |

Logradouro: * |

Nimero: |

Complemento: |

Bairro: * |

Telefone comercial: * |

Telefone Residencial: * |

E-mail: * |

ApOds preencher todos os campos deste etapa da adeséo, clique no botao:

v TODOS os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorios A

v Apés efetuados estes procedimentos, o sistema libera para a segunda etapa da adesao.

SisFIES
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.' 7. ADESAO FIES

7.2.2 - A segunda etapa refere-se a aba “Dados Financeiros”.

DADOS FINANCEIROS

Neste passo é possivel informar os dados financeiros. Aqui vocé podera:

1) Informar os valores pagos pela mantenedora referentes a contribuicoes previdenciarias
e outros tributos administrados pela Receita Federal do Brasil.

¥ Valor médio mensal pago pela mantenedora referente a contribuicao previdenciaria
(este valor deve corresponder a média das contribuicées pagas pela mantenedora e suas
mantidas);

¥ Valor médio mensal pago pela mantenedora referente a impostos, taxas e outras
contribuicoes administrados pela Receita Federal do Brasil (este valor deve cor-
respondera média dos impostos pagos pela mantenedora e suas mantidas);

Dados Financeiros

Valor médio mensal pago pela mantenedora referente a Contribuicdo | 0,00

Previdenciaria: *

Valor médio mensal pago pela mantenedora referente a outros tributos | 0,00
administrados pela Receita Federal do Brasil: *

2) Informar os dados do ultimo balan¢o da mantenedora.

¥ Ano de referéncia, ativo total, valor patriménio apurado no ultimo balan¢o da mantenedora,
valor ativo circulante, valor realizavel a longo prazo, valor passivo circulante, valor exigivel a longo

prazo.
Ano de referéncia: | 2008 |

Ativo Total R%: | 0,00/

. Valor do Patrimdnio apurado no | 0,00]
Ultimo balanco da Mantenedora R%$:

Valor Ativo Permanente R%: | 0,00

¥alor Ativo Circulante R$: | 0,00/

Valor Realizavel a Curto Prazo R%: | 0,00]

Yalor Realizavel a Long Prazo R$: | 0,00/

I -~ el

Atencao: Todos os valores informados acima serao verificados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacgao — FNDE.

SisFIES MANUAL DO USUARIO T
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7. ADESAO FIES

Os dados de Balancgo Patrimonial e o Demonstrativo de Resultado do Exercicio informados acima
(Dados do Balancgo) servirdo de base para o calculo dos indices de qualificagéo
econdmico-financeira da mantenedora, a serem apurados pelo SisFIES, sendo eles: | - Liquidez
Geral (LG), Il - Liquidez Corrente (LC) e Ill - Solvéncia Geral (SG).

Liquidez corrente:
Liquidez geral:

Solvéncia geral:

SisFIES MANUAL DO USUARIO & 1723



" 7. ADESAO FIES

7.2.3 — A terceira etapa refere-se a aba “Limite Financeiro”.

LIMITE FINANCEIRO

Neste passo é possivel informar o limite financeiro da adesao. Aqui vocé podera:

1) Aderir ao FIES sem limitagé@o de valor. Optando por esta modalidade de adeséo, todos os estudantes
que solicitarem o FIES poderao ter financiamento aprovado, observada a disponibilidade orgamentaria
e financeira do fundo.

2) Aderir ao FIES com limitagdo de valor. Optando por esta modalidade de ades&do, somente
poderédo ser concedidos financiamentos até que o valor informado seja atingido, observada a
disponibilidade orcamentaria e financeira do fundo.

¥ A adesdo da mantenedora tera a validade no maximo de um ano, sendo que:

v Para adesodes efetuadas apds 1° de novembro de determinado ano, a adesao tera validade
de 1° de janeiro do ano seguinte até 31 de dezembro do ano seguinte;

v Para adesoes efetuadas antes de 1° de novembro de determinado ano, a ades3o tera validade
a partir do momento da adeséao até o dia 31 de dezembro do mesmo ano”.

+ O valor do limite financeiro da ades&o podera ser aumentado a qualquer tempo, desde
qgue observadas as regras de capacidade financeira estabelecidas pelo FNDE. Neste caso,
um termo aditivo devera ser assinado. O valor do limite financeiro ndo podera ser diminuido
dentro do exercicio (ano letivo).

v Caso o limite financeiro informado pela mantenedora esteja prestes a ser atingido, o
sistema devera gerar automaticamente um e-mail de alerta informando-a desta situagéao.

¥ Ajuda do sistema ©

VYalor Financeiro de Adesdo - Ano Letivo 2010

" aderir SEM limitacdo de valor & aderir COM limitac3o de valor R$: | 0,00 @

OBS1: O valor poderd ser aumentado a qualquer tempo dentro do exercicio 2010,

Atenciao: E importante salientar que o valor informado como limite financeiro ndo inclui o
valor do financiamento a ser concedido a bolsistas do PROUNI e a estudantes de cursos
de licenciatura.

SisFIES
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.' 7. ADESAO FIES

7.2.4 - A quarta etapa refere-se a aba “Envio de Documentacao”.

ENVIO DE DOCUMENTAGAO

Neste passo é possivel anexar a documentagdo necessaria para adesdao ao FIES. Aqui vocé
podera:

1) Anexar todos os documentos necessarios para adesao ao FIES a fim de comprovar as informacgées
de “Dados Financeiros” do passo 2.

2) Visualizar o conteudo dos Termos de Constituicdo das Comissdes Permanentes de Supervisao
e Acompanhamento - CPSA.

+ Selecione o documento, na lista abaixo. Sdo dois tipos

Dermonstrativo de Resultado do Exercicio

botao:

| Balanco Patrimonial w|

Tipo de Documento:

Argquivo: |E:‘\D0cuments and Setti] :E rviar arquive ]

M upload é a transferéncia de dados de um computador local para um servidor.

Atencao:Tipos de arquivos aceitos para upload: odt \ doc \ docx \ xIs \ ods e pdf.

7.2.5 — Abaixo da tela de upload , é apresentado a lista dos arquivos que foram anexados ao
sistema.

= [ Abrir o arquivo que foi anexado;

= % Excluir o arquivo que foi anexado.

Documentos
Documento Financeiro Data de envio
Ia ) Balango Patrimaonial 1471272009
m X/ Dernonstrativo de Resultado do Exercicio 14/12/2009
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& Ci
-__,' SisFIES

7.2.6 — Abaixo da lista de documentos anexados ao sistema, sao apresentados os termos de
constituicdo das CPSA’s dos locais de oferta (Campi) vinculado a mantenedora.

lﬂ Indica que o local de oferta ja concluiu a consituicao da CPSA. Basta clicar no icone para
visualizar o Termo de Constituicéo.

2 Indica que o local de oferta ainda nao concluiu a constituicdo da CPSA.

Data de

Instituicdo de Ensino Local de oferta dos cursos

envio

ﬁ 387 - UNIVERSIDADE 27/01/2010

& 387 - UNIVERSIDADE

Apos preencher todos os campos deste etapa da adesé&o, clique no boté&o: M

¥ Para ir para etapa anterior, clique no botéo:

SisFIES
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.' 7. ADESAO FIES

7.2.5 — A quarta etapa refere-se a aba “Termo de Adesao”.

TERMO DE ADESAO

S6 sera possivel a entrada no SisFIES se o CPF associado ao CNPJ, dentro do certificado
digital, for o mesmo CPF associado a mantenedora no cadastro da Receita Federal do Brasil.
Caso contrario, o sistema devera emitir uma mensagem de erro solicitando que a situacéo
seja regularizada.

Apods a informacao de todos os dados e o upload dos arquivos, o sistema deve gerar o termo de
adesao deve ser assinado, digitalmente, pela mantenedora (e-CNPJ).

Apés a assinatura do termo de adesao, o sistema enviara arquivo para o banco e agéncia sele-
cionados, para abertura de conta corrente especifica.

Termo de Adesao/Aditamentos

Documento a ser assinado
TERMO DE ADESAD

7.2.5.1 — Na opcéo | o sistema apresenta tela de download do arquivo.
7.2.5.2 — Na opcao | o sistema apresenta a tela de Assinatura Digital do
Documento.

Para assinatura digital coloque na entrada USB o Token ou a leitora de cartao digital, e clique
no icone | &) para atualizar a certificacao.

Sera apresentada uma tela com a Applet da Assinatura Digital de Documento. Escolha o certificado
com o0s dados da instituicdo e selecione com o0 mouse.

j Assinatura Digital de Documento |

Escolha um certificado valide

MNome: HOM 00394445013939
Autoridade Certificacora: Autoridade Certificadora da Receita Federal do..

3 Tipo do CertificadqA3
Walido até: 22/ 203602

Mome: internetbanking.caixa gov br

Autoridade Certificadora: AC CAIXA PF
Y Tipo do Certificado: A1

Walido até: 1910i2010 =

®e

Documento a ser assinado
[icior.ssditempFiles/169/169 1262694547354 termo adesao 168 pdf|

oN

\
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7.2.5.3 — Clique no icone | «

FUNDO DE FINANCIAMENTO AC ESTUDANTE DO ENSINO SUPERIOR - FIES

TERMO DE ADESAO

RAZAO SOCIAL DA MANTENEDORA MINISTERIO DA EDUCACAQ ( MEC ), com natureza juridica de Orgéo Publico do Poder
Executivo Federal e atividade econdmica principal Administragdo puablica em geral, inscrita no CNPJ sob o n®
99.999.999/9999-99 ¢ no e-MEC sob o n? 9999, com sede na DOS MINISTERIO BL L ANEXO Il S/N, Bairro EIXO MONUMENTAL,
Cidade Brasilia, UF DF, CEP 70.047-900, doravante denominada Mantenedora, neste ato representada por seu representante
legal Fulano de Tal, inscrito no CPF sob o n® 999.999.999-98 _ celebra o presente Termo de Adesao ao Fundo de
Financiamento ao Estudante do Ensino Superior (FIES), nos termos da Lei n® 10.260, de 12 de julho de 2001, da Portaria MEC n®
xx, de xx de novembro de 2009 e demais normativos aplicaveis a espécie.

Clausula Primeira — Por intermédio do presente Termo a Mantenedora se compromete a ofertar vagas a estudantes
optantes por financiamento estudantil concedido pelo FIES e regularmente matriculados em cursos de graduacdo com avaliagdo
positiva ofertados pelas Instituicbes de Ensino Superior mantidas e cadastradas no e-MEC, mediante as condi¢des estabelecidas
nas cldusulas seguintes.

caso deseje verificar o termo antes da assinatura digital.
Sera exibido o documento “termo de adesdo” em formato PDF conforme exemplo abaixo.

7.2.5.4 — Apos confirmar os dados do Termo de Adesao clique no icone. %4 Serd apresentada uma

nova tela para que o usuario insira sua senha da chave privada (PIN), conforme figura abaixo.

Insira sua senha X

Inserir senha da chave privada

Insira sua senha:

Cancelar oK
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7.2.5.4 — Apos a digitacao da senha é exibida uma tela onde consta, em vermelho, o numero do
protocolo, e as opgdes de salvar o comprovante de recibo com o termo de adeséo assinado digitalmente
ou a opc¢ao continuar, sem salvar o comprovante de recibo do termo de adesao no seu computador.

J Confirmacéo para Salvar Recibo |

SSD Salvar recibo
da assinatura
Sisterna de Seguranga Digial -
e Gostaria de (:;
Seu documento foi assinado com sucesso. salvar 0 I'ECibD? F

E recomendavel armazenar o recibo e anotar
o numero de protocolo.

| sim. salvar e Continuar |

606

| M&o. Apenas Continuar |

OBS.: E recomendavel o armazenamento do recibo e anotacio do nimero do Protocolo.

7.2.5.5 — Na tela abaixo sdo apresentadas as informagdes de data e hora da assinatura, a razao
social da instituicao e o icone & para visualizagdo do termo de adesao assinado.

Dats o Resiratoras 050172010 351303

Assinado por: MINISTERIO DA EDUCACAO

Termo Assinado: &
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