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MINISTERIO DA EDUCAGAO

FUNDAGAO COORDENAQAQ DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE
NIVEL SUPERIOR

PORTARIA CAPES N° 27, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2025

Altera a Portaria n° 6, de 8 de janeiro de
2021, que trata da consolidagdo das
normas de gestdo de documentos e
arquivos da Coordenacéo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior

A PRESIDENTE DA COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO
DE PESSOAL DE NIiVEL SUPERIOR - CAPES, no uso das atribui¢des que lhe
sdo conferidas pelo inciso Il, Il e IX do artigo 26, do Estatuto da Capes
aprovado pelo Decreto n°® 8.977, de 30 de janeiro de 2017, resolve:

Art. 1° A Portaria n° 6, de 8 de janeiro de 2021, publicada no Diario
Oficial da Unido de 11 de janeiro 2021, Secéo 1, paginas 24, passa a vigorar
com a seguinte redagao:

"Art. 56 Os documentos e processos incluidos no SEI/CAPES
devem obedecer as seguintes categorias de nivel de acesso:

| - publico, com acesso garantido ao seu conteudo e sem
formalidades a qualquer cidadao, bem como a todos os usuarios internos do
SEI/CAPES;

II - restrito, quando se tratar de informacéo sigilosa nao classificada,
com acesso limitado ao seu conteudo aos usuarios das unidades em que o
processo esteja aberto ou por onde tramitou; ou

Il - sigiloso, quando se tratar de informacgéo sigilosa n&o classificada
que deva, temporariamente, ter seu acesso limitado aos usuarios internos que
possuam credencial de acesso SEI/CAPES sobre o correspondente processo.

§ 1° As unidades devem tratar a informacéo de forma transparente

e objetiva, tendo como principio que o acesso a informacéao é a regra, € o sigilo,
a excegao.
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§ 2° Os niveis de acesso de que trata o caput ndo dizem respeito as
hipoteses de classificagdo em grau de sigilo previstas nos arts. 23 e 24 da Lei
n°® 12.527, de 2011.

§ 3° A categorizagédo do nivel de acesso deve ser realizada pelo
usuario no momento da producéo ou insercdo de documento ou processo no
SEl, ou alterada sempre que necessario, com base na analise de seu conteudo,
observando a legislagao vigente.

§ 4° Independente da atribuicdo do nivel de acesso dado ao
processo, cada documento deve ter seu nivel de acesso atribuido segundo seu
conteudo, conforme estabelecido no caput." (NR)

"Art. 57 Sera atribuido nivel de acesso restrito aos seguintes casoss:

| - documentos que contenham informagao de pessoa natural, cuja
restricdo de acesso seja necessaria a protecao dos seus direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade e ndo
importe em prejuizo a soberania do interesse publico de transparéncia, na
forma da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018; e

Il - documentos que contenham outras hipoteses de restricdo de
acesso, previstas em legislagbes, como sigilo fiscal, bancario, industrial e
empresarial, com excecao das informagdes elencadas no art. 23 da Lei n°
12.527, de 2011.

§ 1° A atribuigdo de nivel de acesso restrito mediante solicitagao
formal do administrado a limitacdo de acesso a seus dados e informagdes
prestadas deve ser efetivada por decisdo fundamentada da chefia da unidade
na qual o processo esteja aberto ou da chefia da unidade responsavel pela
matéria de que trata o processo, em caso de processo aberto em multiplas
unidades ou concluido.

§ 2° Até que a decisdo de que trata o paragrafo anterior seja
expedida, o agente publico responsavel deve informar o teor da solicitagéo a
autoridade, na forma do § 1° e, se existirem indicios minimos para
admissibilidade do pedido, atribuir temporariamente nivel de acesso restrito,
com vistas a salvaguardar a informagao possivelmente protegida.

§3° Podera ser atribuido nivel de acesso restrito aos documentos
preparatorios ou informacao neles contida, utilizado como fundamento de
tomada de decisio ou de ato administrativo, até a edicdo do ato ou decisao, na
forma do art. 7°, § 3° da Lei n°12.527, de 18 de novembro de 2011.
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§ 4° A restricdo de acesso a documento preparatorio sera
temporaria e findara logo que haja posicionamento definitivo sobre o objeto do
documento ou processo, ou até que seja editado o ato subsidiado pelo
documento ou processo restrito, o qual devera ter o nivel de acesso alterado
de restrito para publico." (NR)

"Art. 58 O nivel de acesso Sigiloso somente deve ser atribuido ao
processo quando contenha informacgado sigilosa ndo classificada que deva,
temporariamente, ter seu acesso limitado aos usuarios internos que possuam
Credencial de Acesso SEI sobre o correspondente processo.

§1° A atribuigédo de nivel de acesso sigiloso deve observar uma das
hipoteses legais de restrigdo de acesso ou sigilo.

§2° Exauridos os fundamentos da atribuicdo do nivel de acesso
sigiloso, a unidade detentora devera reavaliar o nivel de acesso de cada
documento, conforme o art. 56, § 4°." (NR)

"Art. 59 A decisao pela atribuicdo de nivel de acesso sigiloso a
determinado processo devera ser previamente autorizada, nos autos, pela
Presidente da Capes, a qual indicara a necessidade de sigilo com o
preenchimento do Termo de Atribuicdo de Nivel de Acesso Sigiloso.

§ 1° Realizada a autorizagao de que trata o caput, as areas poderao
solicitar a unidade responsavel pela gestdo do SEI alteragdo no cadastro do
tipo de processo que permita a atribuicdo do nivel de acesso Sigiloso.

§ 2° Fica dispensada a autorizagédo e a emissao do Termo de
Atribuicdo de Nivel de Acesso Sigiloso de que trata o caput nas seguintes
hipoteses:

| - Processos administrativos disciplinares e de sindicancia até o
julgamento, nos termos do art. 70, paragrafo 30, da Lei no 12.527/2011,
regulamentado pelo art. 20, caput, do Decreto no 7.724/2012, bem como nos
termos do Art. 150 da Lei no 8.112/1990, sem prejuizo das demais hipdteses
legais sobre informacgdes sigilosas.

II - Documentos decorrentes de procedimento instaurado para
apuracao de pratica em desrespeito as normas éticas nos termos do Art. 13 do
Decreto no 6.029/2007." (NR)

"Art. 59-A Nao devem ser produzidos ou inseridos no SEl,
documentos e processos classificados em grau de sigilo, conforme os arts. 23
e 24 da Lein®12.527, de 2011." (NR)
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"Art. 59-B O acesso, a divulgacao, o credenciamento de seguranga
de pessoas naturais e o tratamento de informacédo sigilosa classificada em
qualquer grau de sigilo deverao seguir os procedimentos dispostos na
legislac&o pertinente em vigor." (NR)

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

DENISE PIRES DE CARVALHO

(Publicado em: 14/02/2025 | Edigao: 32 | Secdo: 1 | Pagina: 25)

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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