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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria Executiva

PORTARIA N° 89, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispoe sobre 0s critérios e
procedimentos relativos a contratacéo
de estagiarios no ambito do Ministério
da Educacéao - MEC.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DA EDUCACAO,
no uso da competéncia que lhe confere o art. 9° do Anexo | do Decreto n°
11.691, de 5 de setembro de 2023, e com fundamento na Lei n° 11.788, de 25
de setembro de 2008, no Decreto n° 11.072, de 17 de maio de 2022, na
Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019, e
Instrucdo Normativa Conjunta SGP-SRT-SEGES/MGI n° 52, de 21 de
dezembro de 2023, resolve:

Art. 1° Ficam definidos os critérios e procedimentos do Programa de
Estagio Supervisionado no ambito do Ministério da Educagao - MEC, com
vistas a preparacédo para o trabalho produtivo de estudantes regularmente
matriculados em cursos de nivel superior (graduagao), de nivel médio e de
educacao profissional.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° O Programa de Estagio Supervisionado no ambito do MEC
compreende a oferta de vagas de estagio com o propésito de complementar a
aprendizagem por meio da pratica supervisionada dos conhecimentos teoricos
adquiridos nas instituicdes de ensino, além do desenvolvimento do estudante
para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 3° O referido Programa destina-se a estudantes que estejam
regularmente matriculados em cursos de educagao superior (graduagao), de
educacao profissional, de ensino médio, de educacéao especial e dos anos finais
do ensino fundamental, na modalidade de educagéao de jovens e adultos.

Art. 4° O estagio podera ser obrigatorio ou ndo obrigatorio, conforme -
determinacao das diretrizes curriculares da etapa, da modalidade, da area de
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ensino e do projeto pedagoégico do curso em que o estudante se encontre
matriculado.

§ 1° Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do
curso, cuja carga horaria € requisito para aprovagao e obtencao de diploma.

§ 2° Estagio n&do obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria do curso.

Art. 5° As modalidades de estagio, previstas nos §§ 1° e 2° do art.
4° nao criam vinculo com a Administracdo Publica de qualquer natureza,
inclusive empregaticio.

Art. 6° O quantitativo de estagiarios contratados pelo MEC
observara o percentual previsto no art. 7° da Instrucdo Normativa
SGP/SEDGG/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019, e a dotagado
orcamentaria do 6rgao.

Art. 7° Para fins desta Portaria, os agentes de integragéo, publicos
ou privados, sdo entidades que fazem a interlocugao entre a instituicdo de
ensino, o estagiario e o MEC, inserindo estudantes no ambiente do mercado
de trabalho, colaborando para o desenvolvimento de habilidades, modalidades
de atuagao e formacéao profissional desses estudantes.

Art. 8° Esta Portaria aplica-se aos estudantes estrangeiros,
observados os arts. 6° e 8° da Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n° 213,
de 17 de dezembro de 2019.

Art. 9° A gestdo do Programa de Estagio Supervisionado do
Ministério da Educacao é de responsabilidade do Centro de Formacéao e
Desenvolvimento dos Trabalhadores em Educag¢ao do Ministério da Educagao
(Cetremec), vinculado a Subsecretaria de Gestao Administrativa da Secretaria
Executiva do MEC (SGA/SE/MEC).

Art. 10. A inclusdo do estudante no Programa de Estagio
Supervisionado sera feita mediante celebracdo de Termo de Compromisso de
Estagio (TCE), no qual estardo estabelecidas as condi¢gbes para a realizagao
de estagio.

Art. 11. O TCE deve ser emitido pelo agente de integracdo e ser
assinado pelo estudante, pela instituicdo de ensino, pelo MEC e pelo proprio
agente de integragéo, devendo conter:

| - identificagao do estagiario, do curso e seu nivel académico;
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Il - qualificacao e assinatura das partes acordantes, contratantes ou
convenentes;

lll - indicacdo expressa de que o TCE decorre de contrato direto
com o estudante ou, se for o caso, convénio ou acordo de cooperacgao;

IV - mengao de que o contrato de estagio ndo acarreta vinculo de
qualquer natureza com a Administragao Publica, nem estende ao estagiario
quaisquer direitos ou vantagens asseguradas aos servidores publicos;

V - valor da bolsa-estagio, quando houver;

VI - vedacdo expressa a possibilidade de qualquer espécie de
cobrancga ou desconto pelo agente de integragdo na bolsa-estagio;

VII - carga horaria semanal compativel com o horario escolar;

VIII - duragéo do estagio, obedecido o periodo minimo de 6 (seis)
meses para estagios ndo obrigatorios;

IX - mengéo sobre a obrigatoriedade de o estagiario apresentar
relatorios semestrais e finais ao dirigente da unidade onde se realiza o estagio
sobre o desenvolvimento das tarefas que |hes foram cometidas;

X - assinatura do estagiario, do responsavel pelo érgéo ou entidade
e da instituicao de ensino;

XI - assinatura do representante ou assistente legal do estagiario,
quando houver;

XII - condi¢des de desligamento do estagio;

XIII - mengao do contrato a que se vincula o estudante e do convénio
ou acordo de cooperacéo, se for o caso, ao qual se vincula a parte concedente
e a instituicao de ensino;

XIV - indicagao nominal do professor orientador da area objeto de
desenvolvimento, a quem cabera avaliar o desempenho do estudante no
estagio; e

XV - indicagdo de que o estudante somente tera a carga horaria do
estagio reduzida pelo menos a metade nos dias de verificagdes periddicas ou
finais, condicionada a apresentacido de declaracdo emitida pela instituicao de
ensino.

Paragrafo unico. O plano de atividades do estagiario, elaborado em
comum acordo com o MEC e a instituicdo de ensino, sera incorporado ao TCE
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por meio de aditivos, na medida em que for avaliado o desempenho do
estudante.

Art. 12. O TCE devera ser firmado pelo estudante ou seu
representante ou assistente legal, quando for o caso, e o 6rgao ou entidade,
com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino.

§ 1° Somente sera permitido o inicio das atividades de estagio apds
o TCE ser assinado por todas as partes signatarias.

§ 2° Caso haja alteragbes relacionadas ao estagio, devera ser
elaborado termo aditivo, que sera anexado ao TCE.

Art. 13. As solicitagdes de contratagdo de estagiarios deverao ser
formalizadas pelas unidades deste Ministério no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI), por meio do preenchimento e assinatura do Formulario de
Demanda de Estagiario, conforme Anexo, e ser encaminhado ao Cetremec,
que avaliara o atendimento da demanda.

Art. 14. A prorrogacédo do TCE esta condicionada a obtencéo de
aprovacao no rendimento referente ao periodo anterior, atestado pela
instituicdo de ensino via formulario de avaliagdo de desempenho do estagiario.

Art. 15. A prorrogacgao ou o desligamento dos contratos de estagio
deverao ser comunicados ao Cetremec, pelo supervisor, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO

Art. 16. O TCE devera ser compativel com as atividades escolares,
nao devendo ultrapassar:

| - 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de
estudantes da educacao basica;

Il - 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de
estudantes do ensino superior.

§ 1° As vagas de estagio para estudantes de nivel superior poderao
ser de 20 (vinte) horas semanais ou 30 (trinta) horas semanais, de acordo com
as atribuicdes a serem exercidas pelo estudante.

§ 2° A carga horaria do estagio devera observar o horario de
funcionamento do MEC, devendo ser cumprida na unidade indicada pelo
Programa de Estagio Supervisionado.
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§ 3° E vedada a realizagdo de carga horaria diaria superior a
prevista nos incisos | e |l deste artigo, ressalvada a compensacao de falta ou
atraso justificados, limitada a 1 (uma) hora por dia.

Art. 17. Na hipoétese de falta ou atraso justificados:

| - 0 estagiario podera compensar o horario ndo estagiado até o més
subsequente ao da ocorréncia da falta ou atraso, desde que autorizado pelo
supervisor;

Il - podera o supervisor do estagio, com base na razoabilidade e no
interesse publico, definir outras hipoteses em que a falta ou atraso serao
considerados justificados, sem a necessidade de compensagdo ou de
descontos na bolsa estagio; e

lIl - ndo se exigira compensacao de horario quando a falta ou atraso
decorrer de:

a) tratamento da prépria saude, com apresentagdo de atestado
meédico de até 15 (quinze) dias;

b) falecimento de mae ou pai, madrasta ou padrasto, irmaos,
cbnjuge ou companheiro, filhos, enteados ou menor sob guarda ou tutela, com
a apresentacao do atestado de 6bito; e

c) carga horaria reduzida decorrente dos periodos de avaliagao de
aprendizagem, mediante declaragéo da instituicdo de ensino.

Art. 18. A realizacao do estagio, obrigatério ou nao obrigatério, bem
como sua prorrogacéo, no MEC, observara os seguintes requisitos:

| - matricula e frequéncia regular do estudante, atestado pela
instituicdo de ensino;

Il - celebragédo e cumprimento do TCE; e

lIl - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no TCE.

Art. 19. As vagas de estagio destinadas aos estudantes de nivel
superior serdao preenchidas com estudantes de instituigdes publicas ou
privadas, desde que estejam cursando, no minimo, o terceiro semestre.

Art. 20. Os estudantes matriculados em curso superior de tecnologia
(tecndlogo), com duragao minima de 1.600 (mil e seiscentas) horas, estarao
aptos a concorrer as vagas de estagio, desde que estejam cursando, no
minimo, o segundo semestre do curso.
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Art. 21. A idade minima para concorrer as vagas de estagio no MEC
€ de 16 (dezesseis) anos.

Art. 22. A duragao do estagio ndo podera exceder a 2 (dois) anos,
exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia, que podera permanecer
até o término do curso.

Art. 23. Na modalidade de estagio nao obrigatério, o estudante
recebera bolsa-estagio, assim como auxilio-transporte.

§ 1° O estagiario recebera auxilio-transporte, em pecunia, por dia
efetivamente estagiado.

§ 2° Nao sera concedido auxilio-transporte ao estagiario nas
ocorréncias de faltas, mesmo naquelas justificadas, uma vez que nao houve o
deslocamento.

§ 3° O pagamento de auxilio-transporte sera efetuado no més
anterior ao de sua utilizagao.

Art. 24. E assegurado ao estagiario periodo de recesso de 15
(quinze) dias a cada 6 (seis) meses estagiado, a ser usufruido
preferencialmente durante suas férias escolares.

§ 1° O periodo de recesso devera ser previamente acordado entre
o estagiario e seu supervisor, prevalecendo o interesse da unidade.

§ 2° Os periodos de recesso deverdao ser usufruidos durante a
vigéncia do TCE e poderao ser parcelados em até 3 (trés) etapas, a critério do
supervisor do estagio.

§ 3° O supervisor devera encaminhar ao Cetremec a solicitagdo de
marcacgao ou alteracdo das datas de recesso do estagiario com, no minimo, 10
(dez) dias de antecedéncia.

§ 4° Os periodos de recesso do estagiario que perceba bolsa-
estagio serdo remunerados.

§ 5° Para a primeira concessao do recesso, devera ser completado
integralmente o periodo de 6 (seis) meses, descrito no caput deste artigo.

Art. 25. O valor da bolsa-estagio € definido nos termos do Anexo |
da Instrugcao Normativa SGP/SEDGG/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019.

§ 1° E vedado o desconto de qualquer valor na bolsa-estagio, a
excegao dos valores referentes as faltas injustificadas e as horas néo
compensadas, observado o disposto no inciso | do art. 17.
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§ 2° O recebimento de quaisquer valores indevidos acarretara a
emissdo de Guia de Recolhimento da Unido - GRU para o ressarcimento ao
erario.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO OBRIGATORIO NAO REMUNERADO

Art. 26. O estagio obrigatério sera realizado sem 6nus para o MEC
e deverao ser observados os requisitos previstos no art. 17 desta Portaria.

Art. 27. Aos servidores do MEC sera permitida a realizagcado de
estagio obrigatério ndo remunerado no local de trabalho, desde que em horario
diverso da sua jornada de trabalho e respeitando o horario de funcionamento
do érgao.

§ 1° Ao servidor publico, é vedada a percepgao de bolsa-estagio ou
qualquer beneficio direto ou indireto proveniente de participagcdo de estagio,
nos termos desta Portaria.

§ 2° Quando comprovada a incompatibilidade do horario do estagio
com o do 6rgdo ou da entidade, sera exigida, ao servidor estudante, a
compensacao de horario, nos termos do § 1° do art. 98 da Lei n® 8.112, de 11
de dezembro de 1990.

Art. 28. E permitido aos trabalhadores terceirizados do MEC a
realizacdo de estagio obrigatério ndo remunerado no ambito deste o6rgao,
desde que a jornada de trabalho no MEC seja inferior a 6 (seis) horas diarias e
o trabalhador cumpra o estagio em horario diverso a sua jornada, respeitando
os horarios de funcionamento do 6rgao.

Art. 29. Para a realizagao do estagio obrigatorio nao remunerado, o
interessado devera encaminhar processo para analise do Cetremec, contendo
a seguinte documentagao:

| - requerimento;

Il - Termo de Compromisso de Estagio - TCE, quando expedido pela
instituicdo de ensino;

Il - certificado individual de seguro de acidentes pessoais; e

IV - autorizagdo dos titulares da unidade de origem e da unidade
onde sera realizado o estagio, quando o estagiario for servidor do MEC.
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Art. 30. O estagio obrigatério ndo remunerado tera a duragéo da
necessidade curricular expressa por declaracdo da instituicdo de ensino em
que o estudante estiver matriculado.

CAPITULO V

DAS OBRIGACOES DO MEC

Art. 31. Sdo obrigagdes do MEC para a oferta de estagio:
| - celebrar o TCE, zelando por seu cumprimento;

Il - ofertar instalacbes que tenham condicdes adequadas de
propiciar ao estagiario o desenvolvimento de atividades de aprendizagem social
e profissional,

lll - indicar servidor da sua for¢ca de trabalho, com formacéo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orienta-lo e supervisiona-lo;

IV - assegurar a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais,
em favor do estagiario, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado,
conforme o estabelecido no TCE;

V - participar da elaboracdo dos contratos a que se vinculam os
estudantes e convénios ou acordos de cooperagao a serem celebrados com as
instituicdes de ensino ou agentes de integracao;

VI - articular as oportunidades de estagio em conjunto com as
instituicbes de ensino ou agentes de integragao;

VII - efetuar o pagamento da bolsa-estagio e do auxilio-transporte a
que fizerem jus os estagiarios, por intermédio do Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos - Siape.

§ 1° No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela
contratagdo do seguro de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser
assumida pela instituicdo de ensino.

§ 2° A contratagao de seguro contra acidentes pessoais, em nome
do estagiario, € condigao essencial para a celebragéo de contrato, convénio ou
acordo de cooperacdo, devendo constar do TCE o respectivo numero de
apolice e o nome da seguradora.

§ 3° O supervisor do estagio, de que trata o inciso Il do caput deste
artigo, devera ser designado pelo chefe da unidade ou pelo dirigente maximo
da unidade em que o estagiario desenvolver suas atividades.
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Art. 32. Sao atribui¢des do Cetremec, responsavel pela gestao dos
estagiarios:

| - manter a disposigdo da fiscalizacdo os documentos que
comprovem a relagao de estagio;

Il - enviar a instituicdo de ensino, semestralmente, relatorio de
atividades com vista obrigatéria do estagiario;

[l - manter o cadastro dos estagiarios atualizado no Siape e no
Sistema de Gestao de Acesso - Sigepe.

IV- solicitar as instituicdes de ensino ou agentes de integragéo a
indicagao de estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas unidades
do MEC;

V - analisar as comunicagdes de solicitagdo e desligamento de
estagios;

VI - expedir declaragdo referente ao estagio, com indicagao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacido de
desempenho, por ocasido do desligamento do estagiario; e

VIl - comunicar as instituicbes de ensino e aos agentes de
integracéo, se for o caso, o término do vinculo com o érgéo ou entidade.
CAPITULO VI

DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO
Art. 33. Sao atribuicbes do estagiario:

| - abrir e manter conta bancaria (conta salario) para fim de
recebimento da bolsa-estagio e do auxilio-transporte, bem como informar
numero, agéncia, tipo e banco dessa conta ao agente de integragdo no prazo
maximo de 5 (cinco) dias apds o inicio do estagio;

Il - realizar, com empenho e interesse, as atividades estabelecidas
para seu estagio;

[l - ser assiduo e pontual,;

IV - observar a atitude e a linguagem adequadas ao trato com
autoridades, supervisores e demais servidores;

V - comunicar falta ao supervisor de estagio no primeiro dia da
ocorréncia;
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VI - observar, obedecer e cumprir as normas internas do MEC,
preservando o sigilo e a confidencialidade das informagdes que tiver acesso;

VII - apresentar documentos comprobatorios da regularidade da sua
situagao escolar, sempre que solicitado pelo Cetremec e/ou pelo agente de
integracéo;

VIl - manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e
escolares, junto ao MEC e ao agente de integragao;

IX - informar, de imediato, qualquer alteracdo na sua situagao
escolar, tais como trancamento de matricula, abandono, conclusao de curso ou
transferéncia de instituicdo de ensino;

X - entregar, obrigatoriamente, a instituicdo de ensino e ao MEC,
uma via do TCE, devidamente assinado pelas partes;

XI - comparecer, obrigatoriamente, aos eventos promovidos pelo
Programa de Estagio Supervisionado, como reunides, palestras e treinamentos
para os quais for convocado, mediante autorizagdo do supervisor de estagio;

XlI - utilizar o cracha de identificacdo nas dependéncias do MEC e
informar imediatamente ao Cetremec a perda ou extravio do cracha de
identificacao;

XIII' - cumprir a carga horaria do estagio estabelecida no TCE; e

XIV - apresentar ao Cetremec, nos meses de margo e agosto,
comprovante de matricula na instituicido de ensino.

Art. 34. A utilizacao de internet, correio eletrdnico e outros servicos
ou de equipamentos do MEC ficara condicionada as atividades do estagio.

Paragrafo unico. Cabera ao supervisor do estagio autorizar e
controlar o uso dos equipamentos e servigos mencionados no caput deste
artigo.

Art. 35. E vedado ao estagiario a realizacdo de servigco externo,
exceto quando for parte de suas atribuigdes, devidamente descritas no Plano
Individual de Estagio, sendo vedado o deslocamento fora de Brasilia.

CAPITULO VII
DAS OBRIGAGOES DO SUPERVISOR

Art. 36. O supervisor do estagio sera designado pelo chefe da
unidade em que o estagiario desempenhar suas atividades, devendo possuir
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formacao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida
no curso do estagiario, conforme descrito no art. 10 da Instrugdo Normativa
SGP/SEDGG/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019.

§ 1° Para orientagao e supervisdo de estagiario de nivel médio, o
servidor indicado deve ter, no minimo, o mesmo nivel de formagcdo do
estagiario, nos termos do inciso IV do art. 9° da Instru¢cdo Normativa
SGP/SEDGG/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019.

§ 2° Um supervisor podera orientar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente.

Art. 37. Sao atribuicbes do supervisor de estagio:

| - entrevistar o estudante para fins de contratagcdo e preencher o
formulario de entrevista, encaminhando-o ao Cetremec;

Il - recepcionar o estagiario informando-o das atividades a serem
desenvolvidas durante o periodo de estagio, dos aspectos de conduta funcional
e condutas disciplinares de trabalho, bem como realizar as orientagcbes
necessarias ao inicio das atividades de trabalho;

lIl - acompanhar e supervisionar as atividades inerentes ao estagio
certificando-se de que estejam em consonancia com o descrito no Plano
Individual de Estagio;

IV - controlar a frequéncia e assiduidade do estagiario, conferindo e
validando eventuais atestados e declaracbes apresentados, por meio de
sistema de frequéncia disponibilizado pela Administracdo Publica, procedendo
a homologacgao dos registros;

V - avaliar o desempenho do estagiario a cada 6 (seis) meses, assim
como preencher o relatério final do estagio;

VI - buscar condicbes para que o estagiario desenvolva
adequadamente o plano de atividades do estagio; e

VIl - comparecer aos eventos promovidos pelo Cetremec, quando
convidado.

Art. 38. Serdo de responsabilidade do supervisor de estagio o
acompanhamento, a cobranga e o cumprimento das normas estabelecidas
nesta Portaria.

CAPITULO VIl
DAS OBRIGAGOES DO AGENTE DE INTEGRAGAO
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Art. 39. O Ministério da Educacao podera, a seu critério, recorrer a
servigcos de agentes de integragdo publicos e privados, mediante condigbes
acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso
de contratagdo com recursos publicos, a legislagdo que estabelece as normas
gerais de licitagao.

Art. 40. Cabe aos agentes de integragdo, como auxiliares no
processo de aperfeicoamento do instituto do estagio:

| - identificar oportunidades de estagio;

Il - ajustar suas condigdes de realizagao;

[l - fazer o acompanhamento administrativo;

IV - encaminhar negociagcédo de seguros contra acidentes pessoais;
V - recrutar e cadastrar os estudantes;

VI - articular-se com instituicdes de ensino para celebracdo de
convénios ou outro instrumento juridico apropriado;

VII - lavrar o Termo de Compromisso de Estagio - TCE, a ser
assinado pela instituicdo de ensino, pelo estagiario e pelo Ministério, sendo este
representado pelo Cetremec.

Paragrafo Unico. E vedada a cobranca de qualquer valor dos
estudantes, a titulo de remuneracéo pelos servicos referidos nos incisos deste
artigo.

Art. 41. Outras obrigagdes serdo definidas em termo de contrato
celebrado entre o MEC e o0 agente de integragao.

CAPITULO IX
DO PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Art. 42. As propostas de oferta de estagio remunerado deverao
prever plano de atividades exclusivamente presenciais, sem prejuizo da
possibilidade de o estagiario candidatar-se, se elegivel, a modalidade de
teletrabalho do Programa de Gestdo e Desempenho - PGD, apéds a
contratac&o, conforme regramento aplicavel.

Art. 43. E facultado ao estagiario a adesdo ao PGD, observado o

disposto no inciso V do § 1° do art. 2° e nos §§ 2° e 3° do art. 9° do Decreto n°

11.072, de 17 de maio de 2022, desde que aprovado pelo supervisor e
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condicionado a celebragdo de acordo entre a instituicdo de ensino, a parte
concedente e o estagiario ou seu representante legal, quando couber.

Art. 44. O estagiario participante do PGD na modalidade
teletrabalho devera retornar ao controle de frequéncia no prazo de 30 (trinta)
dias:

| - se for excluido da modalidade teletrabalho ou do PGD; ou
Il - se 0o PGD for suspenso ou revogado.

§ 1° Na hipotese prevista no inciso Il do caput deste artigo, o prazo
podera ser reduzido mediante apresentacao de justificativa das autoridades do
orgao.

§ 2° O estagiario participante do PGD na modalidade teletrabalho

podera retornar ao trabalho presencial, independentemente do interesse da
Administracdo, a qualquer momento.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o MEC podera requerer a
comunicacg&o do retorno ao trabalho com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

Art. 45. A estagiaria gestante ou puérpera tera direito a adaptacao
razoavel do seu plano de atividades conforme suas necessidades, aléem da
prioridade na candidatura a modalidade de teletrabalho do PGD, conforme
previsto no regramento aplicavel.

§ 1° A estagiaria devera comunicar sua gestagao ao seu supervisor
e ao Cetremec tao logo a constate, para avaliagdo da necessidade de eventuais
adaptacgdes do plano de atividades, com objetivo de minimizar os riscos a
gestacao;

§ 2° O Cetremec orientara as adaptagdes necessarias do plano de
atividades, no Plano Individual de Estagio, cabendo ao supervisor e a estagiaria
0 seu cumprimento.

CAPITULO X
DA SUSPENSAO

Art. 46. O estudante tera seu estagio suspenso em raz&do de
afastamento para tratamento da prépria saude por periodo superior a 15
(quinze) dias consecutivos.

Paragrafo unico. O periodo de suspensao do estagio n&do sera
remunerado e sera limitado a 2 (dois) meses.
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Art. 47. Caso ndo haja viabilidade ou interesse da estudante
gestante ou puérpera em aderir a modalidade de teletrabalho do PGD, podera,
a partir do oitavo més de gestacao, optar pela suspensao do estagio por até
120 (cento e vinte) dias ou o término da vigéncia do TCE, o que ocorrer
primeiro, mediante apresentacdo de atestado meédico ou certiddo de
nascimento da crianga.

§ 1° A estudante sera desligada do estagio, com fundamento no
inciso IV do art. 48, caso nao retome as atividades ao término do prazo previsto.

§ 2° A estagiaria que retornar ao estagio dentro do prazo
mencionado no §1° tera direito a redugdo de 30 (trinta) minutos e de 45
(quarenta e cinco) minutos na jornada diaria do estagio de 20 (vinte) horas e 30
(trinta) horas semanais, respectivamente, para amamentacao, até que seu filho
complete 6 (seis) meses de idade.

CAPITULO XI
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 48. O estudante sera desligado do estagio nas seguintes
hipoteses:

| - automaticamente:
a) ao concluir o periodo fixado para o estagio no TCE;
b) ao concluir o curso;

c) em razdo de interrup¢do do curso, caracterizada pela nao
renovacao ou trancamento da matricula na instituicdo de ensino a que pertenca
o estagiario;

d) por 6bito.
Il - a pedido do estagiario;

lll - decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragao do
estagio no TCE, se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho
no MEC, atestado pelo supervisor de estagio, ou na instituicdo de ensino;

IV - em razdo de abandono, caracterizado por auséncias nao
justificadas de 5 (cinco) dias, consecutivos ou nao, no periodo de um més, ou
15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

V - em razdo de nao retorno apés suspensido a que se refere o
paragrafo unico do art. 46;
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VI - a qualquer tempo, no interesse ou conveniéncia da
Administracao;

VII - em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacao
assumida no TCE;

VIII - por conduta incompativel com a exigida pela Administragéo.

Art. 49. Na hipdtese de desligamento, o estagiario que receber
bolsa-estagio e ndo houver usufruido do recesso remunerado, proporcional ou
integral, durante a vigéncia do contrato celebrado, fara jus ao seu recebimento
em pecunia.

CAPITULO Xl
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 50. O estudante de nivel superior contemplado pelo Programa
Universidade para Todos - ProUni, Programa de Financiamento Estudantil -
FIES e outros programas de governo vigentes tera prioridade na concorréncia
por vagas de estagio de nivel superior no MEC.

Art. 51. O estudante de nivel médio contemplado pelo Programa Pé-
de-Meia e outros programas de governo vigentes tera prioridade na
concorréncia por vagas de estagio de nivel médio no MEC.

Art. 52. A contratacdo de estagiario deve observar o disposto no
inciso Il do art. 3° do Decreto n°® 7.203, de 4 de junho de 2010, que dispde
sobre a vedagao do nepotismo no ambito da Administragao Publica Federal.

Art. 53. Os casos omissos serao tratados pelo Cetremec.

Art. 54. Fica revogada a Portaria MEC n° 1.670, de 6 de setembro
de 2018.

Art. 55. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao e
aplica-se, no que couber, aos estudantes que ja realizam estagio no Ministério
da Educagao como parte concedente.

LEONARDO OSVALDO BARCHINI ROSA
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ANEXO
FORMULARIO DE DEMANDA DE ESTAGIARIO

O Programa de Estagio tem como objetivo assegurar ao estudante
de ensino médio e superior a oportunidade de praticar os conhecimentos
tedricos inerentes a sua formacéo.

UNIDADE DE ATUACAO:

NOME DO SUPERVISOR: CPF:
_ RAMAL:
E-MAIL: CELULAR:

FORMACAQO: (o supervisor deve possuir, no minimo, 0 mesmo nivel de
formacao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida
no curso do estagiario)

CARGO EFETIVO:

FUNCAO COMISSIONADA: () Sim () Nao FUNCAO:
TURNO DE ESTAGIO: () Turno matutino () Turno vespertino
PERFIL DO ESTAGIARIO:

AREA DE ATUACAO: (informe quais cursos de graduagéo/tecnélogo
atendem a demanda)

ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS PELO ESTAGIARIO: (as
atividades devem ser correlatas a area de formagao do estudante)

Nome e assinatura do supervisor de estagio

Nome e assinatura do chefe de gabinete ou dirigente maximo

OBSERVACAO IMPORTANTE:

Para cada solicitagdo de estagiario de nivel superior, devera ser
preenchido um formulario com as atividades especificas do curso.

Somente serdo admitidos estudantes matriculados a partir do 3°
semestre da graduagao ou do 2° semestre em cursos tecnoélogos.
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